Silbernetz

SILBERNETZ mit Sitz in Berlin-Wedding und tiber 30 Mitarbeitenden bietet bundesweit Hilfe fiir dltere
Menschen mit Einsamkeitsgefiihlen. In unseren Programmen Silbertelefon und Silbernetz-
Freundschaften sind iber 300 Ehrenamtliche tatig. Silbernetz ist ein Angebot des gemeinnitzigen
Vereins Silbernetz e.V. Das Netzwerk gegen Einsamkeit wurde 2014 in Berlin gegriindet.

Ab sofort suchen wir in Berlin fiir 10 Stunden pro Woche eine*n

Werkstudent*in fiir den Bereich Ehrenamtskoordination (m/w/d)

Ilhre Aufgaben:

- Kommunikation mit den Ehrenamtlichen bei Silbernetz

- Beantwortung von allgemeinen Anfragen per Mail und Telefon

- Assistenz bei der Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und Meetings

- Assistenz Veranstaltungskoordinierung und Terminkoordinierung im Team sowie mit externen
Partner*innen

- Punktuelle Unterstiitzung bei Sonderthemen und Projekten

- Datenbankpflege

- Korrekturlesen & Recherchen

lhr Profil:

- Sie studieren im Master oder fortgeschrittenen Bachelor Management (gern mit einer
Ausrichtung auf den Nonprofit Sektor oder das Gesundheitswesen), Soziale Arbeit,
Kommunikation oder dhnliches.

- Sie kénnen sich gut vorstellen, auf Menschen verschiedenster Generationen zu treffen.

- Sie haben Interesse, alle anfallenden Arbeiten der Ehrenamtskoordinierung in einer wachsenden
gemeinnitzigen Organisation kennenzulernen.

- Vorerfahrung mit Microsoft 365 ist ein Plus.

Gegebenenfalls besteht die Moglichkeit, ein Thema fiir die Abschlussarbeit vertiefend zu verfolgen.
Nach einer Einarbeitung in unserem Biro in Berlin Wedding kann die Tatigkeit abwechselnd vor Ort und
im Homeoffice ausgelibt werden.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, den Ehrenamtsbereich bei Silbernetz zu unterstiitzen, senden
Sie Ihren Lebenslauf, Ihre Arbeitszeugnisse und Immatrikulationsbescheinigung (idealerweise in einem
PDF) an kontakt@silbernetz.de Celeste Eden, Leiterin von Silbernetz. Fiir Riickfragen steht lhnen Frau
Katrin Eitner k.eitner@silbernetz.de, 030 5445330-24 zur Verfligung.

SILBERNETZ strebt in den Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind, eine Erhdhung des
Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen nachdriicklich zur Bewerbung auf. Sie versteht
sich als familienfreundliche Institution und férdert die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

Hinweis: Wir weisen darauf hin, dass die Einreichung der Bewerbung eine datenschutzrechtliche
Einwilligung in die Verarbeitung Ihrer Bewerberdaten durch uns darstellt. Naheres zur Rechtsgrundlage
und Datenverwendung finden Sie im Hinweisblatt zur Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)
www.silbernetz.de




